Jadoéw dn. 08.12.2023r.

BURMISTRZ MIASTA | GMINY JADOW
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
DS. INWESTYCJI 1 ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Nazwa i adres jednostki : Urzad Miasta i Gminy Jadéw, ul. Jana Pawta IT 17, 05-280 Jadow

Wymagania niezbedne:

1.

2.
3.
4

o

obywatelstwo polskie,

peta zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie:

1) wyzsze — mile widziane techniczne z zakresu budownictwa lub pokrewne umozliwiajace
wykonywanie zadan na stanowisku lub

2) srednie min. 2 lata stazu pracy w jednostkach samorzadowych, w tym na stanowisku
zwigzanym z inwestycjami lub zamoéwieniami publicznymi — min. 1 rok,

znajomos$¢ przepisoOw z zakresu samorzadu gminnego oraz z zakresu zadan wykonywanych na

stanowisku, (min. Prawo budowlane, Prawo zaméwien publicznych, Kodeks postgpowania

administracyjnego),

umiejetnos¢ interpretowania przepisdw prawa i wykorzystania ich w praktyce,

umiejetno$¢ obstugi urzadzen biurowych, w tym komputera i Internetu i programéw

biurowych MS Office.

umiej¢tnos¢ sporzadzania raportdw inwestycyjnych i zamieszczanie ich na stronie internetowej

gminy. (np. portal administracyjny netadmin).

Wymagania dodatkowe:

1.

2.
3.
4.

preferowane predyspozycje osobowosciowe: zdolno$¢ analitycznego myslenia, samokontrola
komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy zespotowej, konsekwencja i odpowiedzialno$¢
w dzialaniu, zyczliwosc,

ogoblna znajomo$¢ prowadzenia procesu inwestycyjnego oraz zasad kosztorysowania,
doswiadczenie w pozyskiwaniu i rozliczaniu §rodkéw zewnetrznych,

prawo jazdy kat. B.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmuje min. :

1.

o~

Przygotowanie, realizacjg i rozliczanie zadan inwestycyjnych i remontowych, w tym:

1) przygotowywanie propozycji w zakresie wydatkoéw budzetowych dotyczacych zadan
inwestycyjnych i remontowych Gminy;

2) zlecanie opracowania dokumentacji projektowych w zwigzku z realizacja zadan
inwestycyjnych i remontowych;

3) koordynowanie spraw zwigzanych z oceng i zatwierdzaniem projektéw technicznych;

4) przygotowywanie projektow umow w zakresie inwestycji i remontow;

5) uzyskiwanie decyzji o pozwoleniu na budowe¢ oraz innych pozwolen niezb¢dnych
w procesach inwestycyjnych,

6) monitoring przebiegu prac inwestycyjnych;

7) dokonywanie odbioréw robot budowlanych wykonywanych w zwigzku z realizacja zadan
wynikajacych z budzetu Gminy, wilacznie ze zgtaszaniem organom nadzoru budowlanego
zakonczenia robo6t 1 uzyskaniem pozwolenia na uzytkowanie.

Wspoldziatanie z Miedzygminnym Zwigzkiem Wodociagow i Kanalizacji Wiejskich m.in.

w zakresie eksploatacji urzadzen wodociagowych i kanalizacyjnych.

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo zaméwien publicznych i zarzadzenia w

sprawie ustalania procedur udzielania zaméwien publicznych.

Pozyskiwanie i rozliczanie funduszy ze srodkéw zewnetrznych.

Sporzadzanie decyzji w zakresie lokalizacji / umieszczenia urzadzen w pasie drog gminnych,

prowadzenie robot w pasie drogi gminnej.



Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1) praca biurowa w Urzedzie Miasta i Gminy Jadow,
2) praca w pelnym wymiarze czasu pracy.
Wymagane dokumenty:

1.

2.
3.
4
5

~

zyciorys zawodowy i list motywacyjny,

dokumenty potwierdzajace staz pracy i kwalifikacje zawodowe,

kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie,

o$wiadczenie potwierdzajace obywatelstwo polskie,

oswiadczenie, ze kandydat nie byl karany za umyS$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysline przestgpstwo skarbowe,

o$wiadczenie o korzystaniu z petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji,
kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ (w przypadku oséb zamierzajacych
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych),

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Burmistrz Miasta i Gminy Jadéw informuje, ze w poprzednim miesigcu wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Jadow w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 22.12.2023r. osobiscie
w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Jadéw ul. Jana Pawta II 17, w sekretariacie w godz. 8%°-12% [ub
poczta (decyduje data wplywu), w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Nabdr na wolne stanowisko
urzednicze ds. inwestycji 1 zaméwien publicznych”. Lista kandydatow dopuszczonych do dalszego
etapu naboru na wolne stanowisko bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej Urzedu oraz na stronie
internetowej https://gmina.jadow.az.pl/

Z up. BURMISTRZA
Miasta i Gminy Jadow

Stawomir Miaskiewicz
Sekretarz Gminy

Informujemy, Ze przekazane dane osobowe beda wykorzystywane wylacznie w celach dopetnienia obowiazkow
wynikajacych z przepisow prawa. Administratorem danych osobowych jest Miasto i Gmina Jadéow — Urzad Miasta i Gminy
w Jadowie, ul. Jana Pawla II 17, 05-280 Jadow. Dane beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
obowiazkow wynikajacych z przepisow prawa, w tym do celow archiwizacji. Przekazane dane osobowe moga by¢
udostgpnione podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na mocy przepisow prawa (np. instytucji kontrolujacych prace

Informacja na temat przetwarzania danych osobowych

Urzedu). Szczegotowe informacje nt. przetwarzania danych osobowych mozna uzyska¢ u pracownika Urzedu.

Osoba, ktorej dane sa przetwarzane ma prawo do dostgpu do tresci podanych danych osobowych i ich poprawiania
posrednictwem Urzedu. Niepodanie danych begdzie skutkowato brakiem mozliwosci rozpatrzenia sprawy przez Urzad.
Osoba, ktorej dane beda przetwarzane przez Urzad ma prawo wniesienia skargi dotyczacej przetwarzania danych

osobowych do organu nadzorczego. Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych: iod.jadow@edukompetencije.pl
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